Протокол засідання наради при директорові

Будівельнівського НВК

№1                                                                                       від 29.08.2019 року

Присутні: 

1. Забара Оксана Олександрівна, директор, голова засідання.

2. Зюкіна Ніна Володимирівна

3. Бут Ганна Володимирівна

4. Воробйова Наталія Володимирівна 

5. Дубина Катерина Сергіївна

6. Павена Марина Анатоліївна

7. Петленко Любов Миколаївна

8. Синиця Любов Василівна

9. Сосунова Оксана Анатоліївна 

10. Часницька Віра Миколаївна

11. Часницька Наталія Олександрівна

Відсутні: - 

Порядок денний:

1. Про ознайомлення з правилами внутрішнього трудового розпорядку для колективу НВК.

2. Про виконання Інструкції з обліку дітей шкільного та дошкільного  віку в мікрорайоні школи.

3. Про виконання законів України «Про освіту» (ст.35) «Про загальну середню освіту» (ст.6)

4. Про працевлаштування випускників 9 класу.

5. Про організацію гарячого харчування.

6. Про забезпечення учнів підручниками, учителів – навчальними програмами.

7. Про організацію чергування учнів, вчителів у школі.

8. Про ведення шкільної документації.

9. Про дотримання єдиного мовного й орфографічного режиму.

10. Про результати перевірки стану ведення особових справ учнів.

11. Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учнів та вихованців ДНЗ.

12. Про дотримання загальних правил поведінки та зовнішнього вигляду учнів школи.
1. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка ознайомила з Правилами внутрішнього трудового розпорядку на 2019 – 2020 навчальний рік.

 Початок робочого дня:

- для педагогічних працівників за 15 хвилин до початку уроку;

- для чергових учителів – 8.00;

- для вихователів – 8.00;

Час завершення робочого дня:

- для педагогічних працівників – через 15 хвилин після закінчення свого останнього уроку;

- для чергових учителів – через 15 хвилин після закінчення останнього уроку в школі;

- для вихователів – 16.00;

- для класних керівників, з оплатою за класне керівництво – через 1 годину після закінчення уроків у класі.

Основною вимогою для всіх працівників розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді.

Розклад шкільного тижня:

Понеділок –  п’ятихвилинки.

Вівторок – виховні заходи.

Середа – виховні заходи.

Четвер – санітарний день.

П’ятниця – педагогічні ради, наради.

УХВАЛИЛИ:                                       

1. Зобов’язати чергових учителів супроводжувати учнів до роздягальні  та забезпечувати порядок під час виходу зі школи.

2. Зобов’язати класоводів і класних керівників надавати щоденні відомості обліку відвідування учнями занять, запізнень на уроки..

3. Педагогічним працівникам дотримуватися внутрішнього трудового розпорядку.

2. СЛУХАЛИ:


Забару О.О. директора НВК,  яка наголосила на тому, що  Інструкцію з обліку дітей шкільного та дошкільного  віку в мікрорайоні школи виконано. Дітей,   які не навчаються і не працюють немає. Діти п’ятирічного віку охоплені дошкільної освітою. 

УХВАЛИЛИ:

1. Контролювати охоплення дітей дошкільною і шкільною освітою.

3. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка зазначила, що загальна середня освіта забезпечує всебічний розвиток дитини як особистості, її нахилів, здібностей, талантів, трудову підготовку, професійне спрямування, формування загальнолюдської моралі, засвоєння знань про природу, людину, суспільство і виробництво, екологічне виховання, фізичне вдосконалення. Діти, які проживають на території сільської ради, здобувають повну загальну середню освіту.

УХВАЛИЛИ

1. Тримати на контролі здобуття учнями повної загальної середньої освіти.

4.  СЛУХАЛИ:


Воробйову Н.В., класного керівника 9 класу 2019 року випуску, яка зазначила, що 9 клас закінчило 4 учні. 3 учні продовжують навчання для здобуття повної загальної середньої освіти в Глухівському інтернат – ліцеї, один-у ліцеї м. Бровари.

УХВАЛИЛИ:

1. Воробйовій Н.В. до 09 вересня зібрати довідки про працевлаштування учнів 9 класу.

5. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка наголосила на тому, що харчування дітей буде організовано з 2 вересня. Учні 1 – 4 класів і малозабезпечені будуть харчуватися за рахунок бюджетних коштів із розрахунку 15.00 грн    на учня вдень, учні 5 – 9 класів харчуються за рахунок батьківської плати, вихованці ДНЗ харчуються на 30 грн в день. Із них 40% сплачують батьки. Класоводам і класним керівникам провести роботу з батьками щодо 100% відвідування учнями їдальні.

УХВАЛИЛИ:

1. Вихователям, класоводам і класним керівникам вести необхідну документацію по харчуванню учнів та вихованців ДНЗ.

6.  СЛУХАЛИ:


Зюкіну Н.В., відповідального за бібліотечний фонд підручників, яка зазначила, що учні 2-9 класів 98% забезпечені підручниками. Учні 2 та 6 класу  будуть забезпечені підручниками по  ходу їх надходження (вересень). З початку   року  учні 6 класу будуть користуватися старими підручниками та новими, які  надійдуть. Вчителі   навчальними програмами забезпечені.

УХВАЛИЛИ:

1. Відповідальному за бібліотечний фонд підручників Зюкіній Н.В. забезпечити учнів 2 та 6 класів новими підручниками по ходу їх надходження.

2. Членам учнівського самоврядування постійно перевіряти стан підручників.

7. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка зазначила, що для забезпечення контролю за порядком на перервах по школі та шкільному подвір’ї  організувати чергування учнів 5-9 класів та вчителів згідно  графіка:

                                                  По школі                         У їдальні

Понеділок                   Часницька Н.О.              Павена М.А.                   

Вівторок                     Зюкіна Н.В.                     Воробйова Н.В.                                                                         

Середа                         Воробйова Н.В.              Зюкіна Н.В.                     

Четвер                         Павена М.А.                    Синиця Л.В.

П’ятниця                     Синиця Л.В.                    Часницька Н.О.

УХВАЛИЛИ:

1.Здійснювати чергування згідно графіка.

8. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка нагадала Інструкцію з ведення класних журналів, та ознайомила з нормативними документами, які регулюють роботу зі шкільною документацією.

УХВАЛИЛИ:

1. Учителям вести записи в журналах чорнилами синього кольору (однаковою пастою), чітко, охайно.

          2.   Вчителям опрацювати вказівки до ведення класного журналу та дотримуватися їхніх вимог.


3.    Класний керівник пише списки учнів по предметам, прізвище, ім’я, по батькові вчителя, назву предмета, загальні відомості про учнів, зведений облік успішності, навчальну практику, екскурсії, бесіди з безпеки життєдіяльності, виховні заходи, веде облік відвідування учнями занять.

9. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка нагадала педагогічним працівникам норми єдиного орфографічного режиму.

УХВАЛИЛИ:


1. Для виконання всіх видів робіт з предметів мати таку кількість зошитів:

- з української, російської мов – по 2 зошити;
- з літератур – по 1 зошиту;

- з англійської мови – по 2 зошити +словник;

- з математики у 2-6 класах по 2 зошити;

- з алгебри – по 2 зошити;

-  з геометрії у 7 класі 1 зошит, у 9 класі – по 2 зошити;

- з фізики, хімії  - по 1 робочому зошиту і по 1 для практичних і лабораторних робіт;

- з інших предметів – по 1 зошиту.


2. Для контрольних робіт виділити по 1 зошиту з української, російської мов, математики.

3. Записи вести чітко, охайно, чорнилами синього кольору.

4. Зошити підписувати за зразком:

       Зошит 

для робіт з математики

учня 5 класу

Будівельнівського НВК

Прізвище, ім’я в родовому відмінку                      

5. У зошитах писати число,  вказувати класна чи домашня робота, назву теми, вид роботи.

6. Між класною і домашньою роботами пропускати 2 лінійки, або 4 клітинки.

7. Акуратно виконувати підкреслення, креслення, умовні позначення.

8. Неправильно написану літеру або знак закреслювати скісною рискою, зверху надписувати правильно.

9. Встановити такий порядок перевірки письмових робіт:

- З української, російської мов, математики у 2-6 класах всі роботи, у 7-9 класах – всі роботи тільки в учнів з початковим рівнем знань, у решти 1 раз на тиждень; з іноземної мови у 2-6 класах всі роботи, у 7-9 класах – один раз на два тижні, з початковим рівнем знань всі роботи; з літератури – 2 рази на місяць; з інших предметів один раз на  чверть.

- Виправлення помилок робити червоною пастою.

- Обов’язково оцінювати всі контрольні, лабораторні, практичні роботи із внесенням балів до класного журналу.

10. Оцінки за ведення зошитів виставляти згідно вимог:

- з мов і літератур – один раз на місяць;

- за словник з іноземної мови – один раз на чверть;

- з математики – початкові класи – один раз на місяць, старші класи – після кожної теми.

11. У зошитах проводити роботу над помилками згідно вимог.

12. Зошити для контрольних робіт зберігати  вчителям 1 рік.

10. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка наголосила на тому, що за результатами перевірки стану ведення особових справ учнів класні керівники записи ведуть згідно вимог.

УХВАЛИЛИ:

1. Вчителям продовжувати ведення особових справ учнів згідно вимог.

11. СЛУХАЛИ:


Забару О.О., директора НВК, яка нагадала наказ МОН України від 01.08.2001 року №563 та Положення про організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах та закладах освіти. ознайомила з наказом  відділу освіти «Про організацію роботи з охорони праці та техніки безпеки у 2019 – 2020 н.р.». Створена служба охорони праці відповідно до Закону України «Про охорону праці» і Типового положення про службу охорони праці у складі:

- директор НВК Забара О.О.,

- вчитель трудового навчання Синиця Л.В.,

- вчитель основ здоров’я Воробйова Н.В.,

- вчитель фізики Часницька Н.О.

У кабінетах фізики, хімії, майстерні створені куточки з безпеки життєдіяльності, розроблені інструкції щодо виконання небезпечних робіт.

УХВАЛИЛИ:

1. Воробйовій Н.В., Синиці Л.В., Часницькій Н.О. своєчасно проводити інструктажі з безпеки життєдіяльності з фіксацією у відповідних журналах.

2.Учителям здійснювати контроль за роботою зі створення відповідних умов для виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці і пожежної безпеки під час проведення позакласних, позашкільних заходів, вживання необхідних заходів щодо їх поліпшення та нести за неї особисту відповідальність.

3. Контролювати діяльність керівників гуртків, спортивних секцій щодо проведення походів, подорожей, екскурсій, здійснення громадських робіт з метою створення безпечних і нешкідливих умов праці і відпочинку учнів, запобігання травматизму та нещасним випадкам, надавати їм практичну допомогу.

Директор                 Забара О.О.

Секретар                  Зюкіна Н.В.

